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I. LATAR BELAKANG 

  Berdasarkan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan, 

Arsip Nasional Republik Indonesia (ANRI) sebagai Lembaga Pemerintah Non 

Kementerian merupakan lembaga kearsipan nasional, berkewajiban 

melaksanakan pengelolaan arsip statis yang berskala nasional yang diterima 

dari lembaga negara, perusahaan, organisasi politik, organisasi 

kemasyarakatan dan perseorangan. Untuk melaksanakan tugas tersebut 

diperlukan sumber daya manusia yang andal.  

  Pekerjaan yang berhubungan dengan pengelolaan arsip statis memiliki 

tingkat resiko yang cukup tinggi terhadap kesehatan pegawai. Untuk itu 

diperlukan adanya daya tahan tubuh yang baik bagi pegawai pengelola arsip 

statis. 

  Berkaitan dengan hal tersebut maka akan dilaksanakan Pengadaan 

Makanan Penambah Daya Tahan Tubuh Pegawai ANRI Tahun 2022. 

Pengadaan berupa penyediaan menu Makanan Penambah Daya Tahan Tubuh  

kepada pegawai yang bersinggungan langsung dengan pengelolaan arsip 

statis.  

  Penyediaan makanan penambah daya tahan tubuh tersebut diharapkan 

dapat memenuhi kebutuhan makanan sehat yang dapat memberikan daya 

tahan tubuh pegawai menjadi lebih baik. Kegiatan ini diharapkan dapat 

menunjang kinerja pegawai di lingkungan ANRI khususnya di lingkungan 

Kedeputian Konservasi Arsip dan Pengelolaan Arsip In Aktif. Dengan 

demikian pengadaan makanan/minuman penambah daya tahan tubuh secara 

umum dapat mendukung kelancaran tugas ANRI.  

 



II. TUJUAN DAN SASARAN 

1. Tujuan 

Tujuan dari Pelaksanaan pengadaan/penyediaan Makanan Tambahan 

Penambah Daya Tahan Tubuh Pegawai adalah : 

a. Untuk menambah daya tahan tubuh yang lebih baik kepada pegawai 

ANRI yang secara langsung bekerja mengelola arsip statis. 

b. Mendukung kesehatan pegawai yang secara langsung bekerja 

mengelola arsip statis sehingga menunjang kelancaran pelaksanaan 

tugas pokok dan fungsi ANRI. 

2. Sasaran  

 Menyediakan menu Makanan Tambahan Penambah Daya Tahan Tubuh 

Pegawai ANRI secara baik, bersih, sehat dan optimal untuk menunjang 

kegiatan ANRI. 

 

III. LINGKUP DAN RINCIAN PEKERJAAN 

 

 Ruang lingkup Pekerjaan Pengadaan Makanan Penambah Daya Tahan Tubuh 

Pegawai adalah sebagai berikut: 

1. Pengadaan Makanan Penambah Daya Tahan Tubuh; 

2. Penyesuaian waktu Pembagian Makanan Penambah Daya Tahan Tubuh. 

 

Rincian pelaksanaan pekerjaan pengadaan/penyediaan Makanan Tambahan 

Untuk Penambah Daya Tahan Tubuh Pegawai adalah sebagai berikut: 

1. Kualifikasi calon penyedia : 

a. Memiliki SIUP dengan kualifikasi Perusahaan kecil di bidang 

perdagangan umum, jasa boga/catering dengan KBLI 5621 (jasa boga 

untuk suatu event tertentu) / 4711 (perdagangan eceran yang utamanya 

makanan, minuman atau tembakau di toko); 

b. Memiliki TDP dan NIB; 

c. Memiliki alamat kantor atau kantor cabang di wilayah Jabodetabek; 

d. Memiliki NPWP, PKP dan menyampaikan bukti setoran pajak tahun 

terakhir; 



e. Memiliki pengalaman di bidang pengadaan makanan tambahan atau 

makanan penambah daya tahan tubuh/ extra fooding dalam 5 tahun 

terakhir; 

f. Memiliki kemampuan menyediakan SDM sebanyak 2 orang dengan 

minimum pendidikan SMA dan Peralatan yang diperlukan dalam 

pengadaan ini; 

g. Memiliki kendaraan roda 4 untuk pengiriman barang.    

 

2. Menyediakan makanan penambah daya tahan tubuh setiap hari dengan pilihan 

variasi paket sebagai berikut :  

 

a. Paket 1 

- Susu UHT 250 ml (ex. Ultra, Indomilk, Diamond dll) 

- Biskuit min. 135 gr (ex. Nissin, Roma, Marie dll ) 

- Tablet hisap Vitamin C 500 mg, isi 2 tablet, berat 20 gr 

b. Paket 2 

- Sari Kacang Ijo 250 ml 

- Roti / Sandwich berat minimal 40 gr 

- Suplemen B Complex berat 40 gr isi 45 tablet 

c. Paket 3 

- Yogurt min. 250 ml 

- Roti / Sandwich berat minimal 40 gr 

- Buah lokal (ex Jeruk, Pear, Apel, Jambu Kristal)  

d. Paket 4 

- Minuman Sari Buah/Jus Buah 250 ml 

- Biskuit min. 135 gr (ex. Nissin, Roma, Marie dll) 

- 2 Sachet Madu berat 20 gr  

 

3. Bahwa semua barang/produk yang ditawarkan pada tender ini sudah termasuk 

PPN; 

4. Paket sudah harus dikemas dan siap untuk didistribusikan setiap bulannya; 



5. Melayani pegawai Arsip Nasional RI yang akan mengambil makanan penambah 

daya tahan tubuh; 

6. Menyiapkan jadwal pengiriman paket menu; 

7. Menjamin kelayakan, kebersihan dan kesehatan makanan; 

8. Menjamin ketepatan waktu pengiriman.  

 

9. WAKTU DAN TEMPAT PELAKSANAAN 

 Kegiatan pengadaan/Penyediaan Makanan Tambahan Untuk Penambah Daya 

Tahan Tubuh Pegawai dilaksanakan setiap hari kerja selama 189 hari terhitung 

mulai bulan April 2022 sampai dengan Desember 2022. 

 Tempat pelaksanaan pengadaan/penyediaan Makanan Tambahan Untuk 

Penambah Daya Tahan Tubuh Pegawai di Kantor Arsip Nasional RI,  Jl. Ampera 

Raya No. 7 Jakarta Selatan  

 

10. PEMBIAYAAN 

Biaya yang disediakan dalam pelaksanaan Pekerjaan Pengadaan/Penyediaan 

Makanan Tambahan Untuk Penambah Daya Tahan Tubuh Pegawai bersumber 

dari dana APBN Tahun Anggaran 2022 dengan volume sebesar: 

 
195 org x 189 Hari x Rp 19.000,- = Rp. 700.245.000,- 

 

11. KELUARAN 

1. Tersedianya Makanan Tambahan Penambah Daya Tahan Tubuh Pegawai 

sejumlah 195 paket per hari selama 189 hari terhitung mulai April 2022 s.d 

Desember 2022. 

2. Laporan pelaksanaan penyediaan makan tambahan penambah daya tahan 

tubuh pegawai. 
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